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为保障北京师范大学湾区国际商学院本科生在校外专业实习的顺利开展，规范各方在专业实习中的责任和义务，经协商同意，甲、乙、丙三方共同签订本协议。

一、丙方在乙方的专业实习时间:

自       年    月    日 起 至       年    月    日止。

二、甲方的责任和义务
（一）负责对丙方进行安全、知识产权和保密等方面的教育；
（二）组织丙方在专业实习开始前签订好本协议；
（三）负责购买丙方在基地或实习单位专业实习期间的人身意外伤害保险；
（四）协调乙方为丙方提供适合的学习环境和实习岗位；
（五）指定丙方专业实习期间的学校指导老师，负责与乙方的联系、沟通；协助乙方做好丙方在乙方专业实习期间的相关管理及思想教育工作，共同处理专业实习期间发生的问题；
其他事项：                                                           

三、乙方的责任和义务
（一）按照与甲方签订的协议，为丙方提供合适的专业实习岗位，明确实习内容（如数据整理、市场调研、行政辅助等跟专业相关的实习任务）；
（二）为实习生提供必要的工作条件（办公设备、专业资料、观摩权限等），力所能及地保障其参与专业核心实践环节的机会；
（三）提供安全的实习环境，实习前需对实习生进行安全培训（含突发事件应急预案），禁止安排实习生单独承担高危工作（如上门外访催收、违规金融推广、异地驻厂招工等）；
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（四）负责丙方专业实习期间的日常管理，将实习生纳入本单位考勤管理，严格记录出勤情况，并应甲方要求，向甲方定期通报丙方的表现；
（五）指派经验丰富的员工作为实习指导教师；
（六）指导老师需承担专业带教责任，包含业务实操指导、岗位流程指导、实习成效评估、一对一沟通访谈、职业素养辅导等与专业实习相关的各项指导工作；
（七）负责对丙方的专业实习过程进行考核，并给出书面评价，同步列明改进建议，作为丙方专业实习成绩认定依据；
（八）如丙方严重违反校规、各项规章制度或不能胜任工作，需与甲方协商处理。其他事项：                                                           
四、丙方的责任和义务
（一）遵守乙方的各项规章制度，从严要求自己，服从乙方的领导和管理，维护乙方的声誉和社会形象；
（二）在乙方所属部门专业实习期间，遵守乙方的知识产权和保密规定；在专业实习期间及专业实习期满后，均不得向任何第三方透露相关的资料和信息；
（三）不得利用乙方的资源与技术从事乙方禁止的任何工作与活动；
（四）听从乙方及乙方指定的指导人员的工作安排，不能擅自行动；
（五）在乙方专业实习过程中接受乙方的考核和评价；
（六）定期与甲方指导老师联系，汇报专业实习进展情况，接受甲方指导。不得无故擅自中断实习，如有特殊情况，需与甲方、乙方共同协商；
（七）如实报备个人身体健康状况（可能影响实习期间安全的疾病等）。

其他事项：                                                            
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[bookmark: _GoBack]六、其他约定
（一）丙方在校外专业实习期间，乙方是否提供住宿（是o 否o) , 以及其它相关的福利待遇为                         。
（二）如因丙方不遵守管理制度而致乙方损失的，乙方可追究其责任，并视情节给予相应处理。若丙方不遵守乙方的各项规章制度而引发的人身、财产损害，根据《学生伤害事故处理办法》等规定界定责任。
（三）丙方在专业实习期间（含往返实习单位的合理路线与时间）遭受人身、财产损害的，依据《学生伤害事故处理办法》界定责任，按下列方式承担：
1.在实习单位专业实习过程中造成的损害若因乙方重大过错导致的，由乙方承担相应费用，甲方协助处理；
2.若因其他情形造成的，由侵权负责人自行承担。
（四）本协议由三方签字盖章后生效，一式三份，协议三方各执一份，具有同等法律效力。
（五）其他未尽事宜，由三方协商解决。



甲方（签字盖章）：

时间：      年    月    日



乙方（签字盖章）：

时间：      年    月    日



丙方（签字按手印）：

时间：      年    月    日
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